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ТЕЗАУРУС
 Аннотация – краткая характеристика содержания книги, методического пособия, разработки. В ней раскрывается социально-функциональное и читательское назначение методического материала, его форма и другие особенности.
Бюллетень - регулярно публикуемые краткие официальные материалы, нормативные правовые акты, регулирующие деятельность образовательных учреждений. Бюллетень может выпускаться с целью оперативного и систематического оповещения педагогических работников о новинках литературы, об инновационных формах работы и т. д.  Специфической особенностью этого вида методической продукции является официальный характер материалов, включаемых в бюллетень.
Газета - периодическое текстовое листовое издание, содержащее официальные материалы, оперативную информацию и статьи по актуальным вопросам образования, а также литературные произведения, иллюстрации, фотоснимки, рекламу    
Вестник - выпускаемое    учреждением    периодическое      издание, в котором публикуются материалы, статьи научного, информационного, методического характера, нормативные правовые акты.
Инструкция - пошаговая последовательность действий, операций; например при описании условий дидактических игр.

Инструктивно-методическое письмо - указания и разъяснения,
вытекающие из нормативного документа; например, инструктивно-
методическое письмо к положению о конкурсе, мероприятии.

Информационно-методический справочник - сборник вопросов и ответов
по содержанию конкретной работы и ее организации.

Информационно-методическая выставка - наглядная форма ознакомления читателей с новинками литературы, методических материалов, освещающих передовой педагогический опыт работы, и других видов методической продукции. Обычно выставка посвящается определенной теме, в соответствии с которой подбираются методические материалы.  
Листовка - непериодическое текстовое листовое издание объемом не более четырех страниц.
Методическая записка - пояснения к последующим методическим
материалам, изложенным более сжато: планам, графикам, таблицам.
Методическое пособие - комплексный вид методической продукции, включающий в себя особым образом систематизированный материал, раскрывающий суть, отличительные особенности и методики какого-либо образовательного курса.  
Методическая разработка - это логично структурированный и подробно описанный ход проведения учебного занятия, мероприятия. Описание последовательности действий должно также включать поставленные педагогом цели, средства их достижения, ожидаемые результаты и сопровождаться соответствующими методическими советами. 

Методические рекомендации - вид методической продукции,
раскрывающий порядок, логику и акценты изучения какой-либо темы,
проведения занятия, мероприятия. В методических рекомендациях акцент
делается не столько на последовательность осуществляемых действий (как в
методической разработке), сколько на раскрытие одной или нескольких
частных методик, выработанных на основе положительного опыта.  
Методический информационный справочник - сборник вопросов и ответов на злободневные проблемы по организации и содержанию работы.
Методический комментарий может быть частью описания, анализа, рекомендации, если после изложения основного тезиса комментируются положительные и отрицательные стороны анализируемого события.
Методическое описание -  путем простого изложения подробно сообщается об интересном событии, проведенном массовом мероприятии или о том, как его можно провести.
Методическая продукция – одна из форм выражения результата методической деятельности, способ выражения и распространения методических знаний.
Образовательная программа –нормативно-управленческий документ, содержащий педагогическую концепцию в соответствии с основными целями предпринимаемой деятельности с указанием средств, методов и технологий их реализации.
Памятка – краткие, наиболее важные сведения о сути и порядке осуществления какого-либо дела.

 Портфолио         собрание    документов    и    иных    материалов, характеризующих опыт работы или достижения в какой-либо деятельности. 
Рекомендательный     библиографический     список     (указатель)-
библиографический список (указатель), назначение которого - помочь читателю в выборе литературы для углубленного изучения темы и расширения познаний в какой-либо области.
Рецензия - критическое сочинение, содержащее анализ и аргументированную оценку авторского оригинала или вышедшего в свет издания.
Словарь - справочное издание, содержащее упорядоченный перечень слов, словосочетаний, фраз, терминов, имен и иных языковых единиц, снабженных относящимися к ним справочными данными. Словарь представляет собой глоссарий (совокупность терминов, требующих прояснения) и соответствующие ему дефиниции (определения терминов).
Учебное пособие - учебное издание, дополняющее или заменяющее частично или полностью учебник, официально утвержденное в качестве данного вида издания.

2. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ МЕТОДИЧЕСКОЙ ПРОДУКЦИИ
2.1.Информационно-пропагандистская методическая продукция Информационно-пропагандистская методическая продукция содержит сведения, подлежащие распространению, разъяснения приемов и методов, анализ опыта. описания педагогических технологий, ориентирует в текущих событиях, пропагандирует наиболее важные и актуальные направления педагогической деятельности. Методическое описание содержит простое изложение проведенного воспитательного дела, увиденного события или средств его проведения. Часто повествование идет от первого лица, присутствуют личные впечатления, эмоции. Требование к методическому описанию - подробное описание и разъяснение события, действия.
Предположим, методист описывает ход интеллектуальной игры «Дебаты»: подробное описание состава команд игроков (название команд, возрастной состав, психологический настрой на предстоящую игру и т. д.); поэтапное описание " разминки-приветствия капитанов двух команд, личное впечатление методиста от увиденного приветствия, возможные замечания, корректировки и т. д.; подробное описание технологических аспектов основного хода интеллектуальной игры "Дебаты".
2.1.1. Аннотация. Информационный плакат. Информационно-методическая выставка. Информационно-методическая выставка
Аннотация - это краткое изложение сути, содержания и главных особенностей книги, методического пособия, разработки, сведений об авторе. Аннотация раскрывает назначение данного материала. В ней обязательно указывается, кем и где может быть использована эта методическая работа, книга. В методической службе аннотация применяется и для самообразования, при подготовке к личной аттестации.
Информационный плакат позволяет ознакомить широкий круг людей с предстоящими событиями любого типа или итогами их проведения. Как правило, он предназначен для всеобщего обозрения, поэтому размер, оформление плаката должны быть соответствующими. Информационные плакаты могут также рекламировать к пропагандировать печатные издания из опыта работы, информирующие об адресах этого опыта, календарные планы работы детских объединений ОУДОД и т.д.
Информационно-методическая выставка организуется с целью ознакомления и пропаганды методической литературы или рукописных методических материалов (в том числе из опыта работы). Выставка может быть посвящена определенной теме, рассказывая об опыте работы того или иного педагогического коллектива или педагога, может также знакомить с новинками научно-методической и педагогической литературы.
Выставка может быть:
· стационарная, работающая в течение долгого времени;
· временная, действующая накануне праздников или по итогам учебного года;
·  передвижная, фонд которой можно вывезти в другое  учреждение. 
В своей структуре методическая выставка имеет: название, точно отражающее тему выставки, ее назначение; адресат; разделы выставки.

НАПРИМЕР, информационно-методическая выставка:
Тема выставки: «Интеграционное пространство Центра дополнительного образования детей»
 Адресат: педагогические и детские коллективы системы ДОД и общеобразовательной школы

Разделы выставки: Интеграция общего и дополнительного образования детей (Области интеграции: «Образование», «Творчество», «Досуг», «Социальная практика», «Управление») и т. д.
2.1.2.Реферат

  Реферат - это краткое изложение в письменной форме содержания одной или нескольких книг, статей, научных работ, а также критический обзор источников. Это итог углубленной самостоятельной работы над определенной темой. Реферат должен отражать и точку зрения автора на рассматриваемую проблему, накопленный результативный опыт. Реферат не содержит поучительных аннотаций, а описывает имеющийся материал. По характеру информации он носит информационно-аналитический или пропагандистский характер, привлекает внимание к актуальным темам и проблемам. Педагогический работник в реферате демонстрирует теоретические и практические навыки по определенной проблеме; показывает умение изучать, систематизировать и структурировать материал; обобщать и делать выводы.
Примерная структура реферата:
1.Тема реферата, автор, занимаемая должность, место работы;
2.Введение (содержит краткий анализ избранной проблемы, обоснование актуальности; во введении определяются предмет, цели и задач предстоящего исследования, описываются методики и технологии исследования):
3.Теоретическая часть (содержит анализ концептуальных положений по избранной проблеме, анализ первоисточников; раскрывает научное состояние проблемы, ее новые аспекты, требующие дальнейшего    углубленного изучения и т. д.).
4.Практическая часть (включает авторские разработки, описание позитивных, негативных результатов    самостоятельной исследовательской    деятельности,    педагогические технологии и т.д.). 
Эта часть обычно бывает большой по объему и содержит ряд разделов.
5.Заключение   (содержит   определенные   выводы   по   результатам   проведенного исследования):
· библиография;
· приложения (прикладная методическая продукция по итогам исследовательской и педагогической деятельности).
2.2.Организационно-инструктивная продукция
Организационно-инструктивная продукция предлагает, указывает, разъясняет цели и порядок действия, технологии и методики организации образовательного процесса, проведения мероприятий, акций, демонстрирует возможные приемы и формы организации массовых дел.
2.2.1.Инструктивно-методическое письмо 
Инструктивно-методическое письмо включает указания и разъяснения, вытекающие из нормативного документа вышестоящей организации: определяет круг функций и деятельности педагога или педагогического коллектива по выполнению решений вышестоящих органов, раскрывает более полно содержание нормативных документов, положений, приказов, однако, без разъяснения частных методик и рекомендаций. Как правило, инструктивно-методическое письмо составляется вышестоящими организациями и адресовано одной или нескольким категориям работников. Руководителям ОУДОД направляются региональные инструктивные письма обычно из государственных органов управления образованием, на основании этих писем может быть разработано учрежденческое инструктивно-методическое письмо для соответствующих категорий педагогических работников.
2.2.2. Методическая записка

Методическая записка дает пояснения к методическим материалам, изложенным более сжато (планам, графикам, таблицам, схемам). Методическая записка должна дать ответ на следующие вопросы: какие задачи решаются данной методической работой; кому она адресована; на основании каких документов, фактов, составлена методическая работа; какова система изложения материала.
2.2.3. Методическая памятка 
Методическая памятка содержит краткие, самые важные сведения о выполнении каких-либо операций или осуществлении каких-либо функций. Наиболее распространенный вид методической продукции, позволяющий в сжатой форме дать алгоритм действий, круг обязанностей, перечень советов. Памятка невелика по объему, обычно не более 1 листа, имеет точного адресата в виде краткого обращения или просто названия. Изложение материала лаконично, без повторений, как правило, по пунктам.
2.2.4. Методические рекомендации
Методические рекомендации - это один из видов методической продукции
(наряду с методической разработкой, дидактическим материалом,
методическим
пособием).
Методические рекомендации представляют собой особым образом
структурированную информацию, определяющую порядок, логику и акценты
изучения какой-либо темы, проведения занятия, мероприятия.
Методические рекомендации содержат в себе раскрытие одной или
нескольких частных методик, выработанных на основе положительного
опыта. Их задача - рекомендовать наиболее эффективные, рациональные
варианты, образцы действий применительно к определенному виду
деятельности (в том числу – меоприятию).

В методических рекомендациях обязательно содержится указание по организации  и  проведению  одного  или  нескольких  конкретных  дел,
Иллюстрирующих методику на практике.
Методические рекомендации должны иметь точный адрес (указание на то,
кому они адресованы: педагогам, родителям, методистам, педагогам-
организаторам, классным руководителям и т.д.). Соответственно этому
регламентируется терминология, стиль, объем методических рекомендаций.
 
Методические рекомендации как вид методической продукции включают:
· титульный лист;
· аннотацию;
· сведения об авторе (авторах);
· пояснительную записку;
· содержание;
· список рекомендуемой литературы по данной теме;
· приложения (при необходимости).
Пояснения к отдельным элементам структуры методических рекомендаций
1.
На титульном листе должны быть обозначены:
· название учреждения (в порядке нисходящей подчиненности);

· фамилия, имя, отчество автора;
· название ;
· название города;
· год разработки.
2.
На втором листе вверху приводится аннотация, включающая лаконичные
сведения:
· о сути рассматриваемых вопросов (например, указывается, что данные
рекомендации посвящены методике организации Интернет-олимпиады
для школьников в системе ДОД);
· предназначении данных методических рекомендаций (какую помощь
и кому призвана оказать настоящая работа - школьным учителям, зам.
директоров     школ     по     воспитательной     работе,     педагогам
дополнительного образования);
· источнике практического опыта, положенного в основу рекомендаций
(указать,     на     базе     какого     опыта     разработаны     данные
методрекомендации);
· возможных сферах приложения предлагаемого вида методической
продукции (в каких областях гуманитарного знания могут быть
использованы настоящие рекомендации).
3.
Внизу листа помещаются сведения об авторе (авторах): Ф.И.О., должность,
место   работы,   квалификационная   категория   или   научная   степень,
контактный
телефон.
4.
Пояснительная записка должна содержать следующую информацию:
· обоснование    актуальности    разработки    данных    методических
рекомендаций (здесь целесообразно дать краткий анализ положения
дел по изучаемому вопросу: уточнить, в каких образовательных
областях  в  настоящее   время   используются  Интернет-олимпиады
школьников, в чем их достоинства и недостатки; охарактеризовать
значимость   предлагаемой   работы   с   точки   зрения   реализации
соответствующей    федеральной    или    региональной    программы;
разъяснить,   какую   помощь   и   кому   могут   оказать   настоящие
методические рекомендации);
· определение цели составления методических рекомендаций (например;
оказать методическую помощь педагогам-практикам, организаторам
воспитательной работы с детьми; составить алгоритм подготовки и
проведения   олимпиад   разного   уровня   -   школьных,   городских,
региональных - с использованием современных информационных
технологий и т.п.);
· краткое описание ожидаемого результата от использования данных
методических рекомендаций в системе дополнительного образования
детей   (например:   овладение   опытом   организации   виртуальной
олимпиады   может   стать   основой   для   проведения   подобных
мероприятий   по   разным   предметам   школьного   цикла;   может
способствовать  повышению  мотивации  школьников  к   изучению
конкретного предмета и освоению информационных технологий и
т.п.);
· обоснование   особенностей   и   новизны   предлагаемой   работы   в
сравнении с другими подобными разработками, существующими в
данной образовательной области.
5.
Содержание методических рекомендаций может быть связано с самыми
разнообразными   вопросами:   решением   определенной   педагогической
проблемы,   проведением   массовых  мероприятий,   организацией   летней
кампании,   проведением   учебно-исследовательской   работы,   изучением
отдельных тем образовательной программы и т.п. Поэтому содержание
методических рекомендаций не имеет особо регламентированной структуры
и может излагаться в достаточно произвольной форме.
Например,    его    можно    структурировать    в    следующей    логике:
· описать (на основе состоявшегося опыта деятельности), что именно
рекомендуется делать по исследуемому вопросу (поэтапно) и как (с
помощью каких форм и методов - например: автоматизированное
тестирование, наблюдение);
· дать советы по решению организационных вопросов (разработка плана
работы оргкомитета олимпиады; определение этапов олимпиады и
сроков информирования ее потенциальных участников, распределение          поручений, обеспечение рекламы и т.д.), материально-техническому (Интернет в школах и УДОД), финансовому (источники и фиксированные суммы финансирования олимпиады), кадровому обеспечению описываемого вида деятельности (требования к экспертам);
· вычленить наиболее трудные моменты в организации и проведении
описываемого вида деятельности (исходя из имеющегося опыта);

· предостеречь от типичных ошибок.
6. Список рекомендуемой литературы по данной теме составляется в
алфавитном порядке, в соответствии с современными правилами оформления
литературных
источников.
7. Приложения  включают  материалы,   необходимые  для   организации
рекомендуемого вида деятельности с использованием данных методических
рекомендаций, но не вошедшие в блок "Содержание".

В числе приложений могут быть:
· планы проведения конкретных дел, мероприятий;
· тестовые задания;
· методики     создания     практических     заданий,      адресованных обучающимся;
· примерные вопросы к играм, конкурсам, викторинам;
· методики    определения    результатов    по    конкретным    видам деятельности;
· схемы, диаграммы, фотографии, карты;
· примерная тематика открытых мероприятий, экскурсий и т.д.

 2.2.5. Методическая разработка
Методическая разработка - комплексная форма, включающая в себя рекомендации по планированию, организации и проведению отдельных массовых мероприятий, методические советы, сценарии, планы выступлений, выставок и т.д. Помогает лучше понять теоретические идеи и практические возможности рекомендованного материала. 
Примерная схема методической разработки: 
1.Название разработки; название и форма проведения мероприятия.

2.Пояснительная записка, в которой указываются цели и задачи, предлагаемые методы, возраст детей, на которых рассчитано мероприятие.

3.Условия для его проведения.

4.Оборудование, оформление (технические средства, варианты текстов, плакатов).

5.Методические советы на подготовительный период.

6.Сценарный план, ход проведения; сценарий, где соблюдаются все композиционные, сюжетные части: методические советы организаторам и постановщикам (на какие особо важные моменты следует обратить внимание, каких ошибок необходимо остерегаться, где лучше проводить и т.д.).

7.Методические советы на период ближайшего последействия (как подвести итоги, какие дела провести для закрепления полученного результата и т.д.).

8.Список использованной литературы: Ф. И. О. автора разработки, должность, место работы.
2.2.6. Тематическая папка
Тематическая папка объединяет:
· нормативные документы, определяющие деятельность в данном направлении;
· методические рекомендации;

· прикладную методическую продукцию;

· разработки конкретных дел, сценарии проведенных мероприятий;

· материалы из опыта работы;
· библиографию;
· приложения (дидактический материал).

В методических отделах, методических кабинетах ОУДОД накапливается фонд методических материалов. Методисты создают тематические папки по всем образовательным направленностям, существующим в конкретном учреждении.
Например, рассматриваемое образовательное учреждение имеет статус «Центр дополнительного образования детей», соответственно реализующий 4 образовательных направленности: художественно-эстетическое, туристско-краеведческое, эколого-биологическое и социально-педагогическое. Поэтому в методическом отделе ЦДОД создаются тематические папки по декоративно-прикладному искусству, по музыкально-эстетическому искусству, по эколого-биологической и социально-педагогической деятельности.
Тематическая папка по декоративно-прикладной деятельности может содержать следующие методические материалы:
· должностные   инструкции   методистов,   курирующих декоративно-прикладную направленность;
· положения о проведении конкурсов мастерства, выставок народного и декоративно- прикладного искусства праздников и др.;
· методические рекомендации по проведению праздника народных ремесел;

· сценарные планы и  сценарии  праздников,  конкурсов,  досугово-развлекательных  мероприятий;
· методические  рекомендации  по  проведению  инновационных  форм  занятий  по декоративно-прикладной направленности в ОУДОД;

· диагностические и обучающие методики для педагогов декоративно-прикладного отдела.
2.2.7.Образовательная программа - это нормативный документ, отражающий концепцию педагога в соответствии с заявленными целями деятельности, условиями, ресурсным обеспечением,   специальным   содержанием,   методами   и   технологией   достижения гарантированных положительных результатов. Это - индивидуальный образовательный маршрут обучающегося, пройдя который он может выйти на тот или иной уровень воспитанности, обученности, прогнозируемый педагогом-разработчиком.
2.3. Прикладная методическая продукция
Прикладная методическая продукция - вспомогательный материал, дополняющий, иллюстрирующий, более полно раскрывающий тему, отраженную в других видах методической продукции.
2.3.1. Сценарий
Сценарий - самый распространенный вид прикладной методической продукции. Сценарий - это конспективная, подробная запись праздника, любого дела. В сценарии дословно приводятся слова ведущих, актеров, тексты песен. В ремарках даются сценические указания: художественное оформление, световая партитура, движение участников на сцене и т.д.
Примерная схема сценария:
1.Название (сценарий праздника «Школьные годы чудесные!»)
2.Адресат; цели и задачи; участники, реализующие сценарий, действующие лица.
3.Полный текст выбранного сценария; использованная литература.
Сценарий снабжается методическими советами, ремарками. Педагогу предоставляется возможность использовать сценарий не буква в букву, а разрабатывать собственные варианты, не повторяя ошибок.
Сценарий может содержать устойчивые элементы, являющиеся основой формы праздничного действия:
1.Церемониал - торжественная церемония, яркий праздник (открытие, закрытие, награждение, вручение дипломов, грамот, призов участникам). Организаторам праздников необходимо четко соблюдать правила и условности, на которых строится церемония: подбор и распределение музыки, общий стиль формирования (расстановка участников, как элемент стиля, интонация, речь, темп).
2.Театрализация - речь идет не о спектакле, а о драматическом действии, представлении. Основные условия театрализации - это не сцена, а наличие драматургии, сюжетного хода, игровых ролей; возможность общения - организаторы стремятся устроить все так. чтобы у приглашенных людей была возможность поговорить друг с другом до начала и по окончании торжественной части праздника; атмосфера приподнятости, возбуждения -одновременно является условием и результатом успешного воплощения сценарного замысла. 
2.3.2.Тематическая подборка 
Тематическая подборка необходима при накоплении материалов для написания рекомендаций, сценариев. Это может быть подборка стихов, песен, игр, описание КТД цитат, поговорок, фотографий, рисунков и т.д. на одну определенную тему. Тематическая подборка оформляется в папку для бумаг, в скоросшиватель, в альбом, в большие конверты или в др.

2.3.3.Картотека 
Картотека - систематизированное в алфавитном порядке (как правило - по темам или направлениям) собрание карточек со сведениями и материалами по методической работе. 
Картотеки могут быть: 
· методической литературы; 
· газетных и журнальных статей; 
· методических разработок;  
· медиатека; 
· видеотека;
· фонотека: игр; поговорок; цитат к др. 
Картотека состоит из специальных каталожных карточек, заполненных, но определенной схеме.  По форме каталог может представлять собой либо каталожные карточки, объединенные в картотеку, либо просто линейный текст, либо папку-скоросшиватель с подборкой материалов.
3.Рекомендации по оформлению  учебно-методического комплекса

Средства программно-методического обеспечения УДО – это совокупность систематизированных материалов (текстовых и нетекстовых), обеспечивающих  успех детей в их самостоятельной,  и самоопределения и самореализации. познавательной, исполнительской, творческой и коммуникативной деятельности в интересующем их направлении.

Создание
учебно-методического комплекса (УМК) педагогами дополнительного образования является актуальным и перспективным средством повышения качества образования.

  Каталог дидактических пособий
Данная форма каталога позволяет классифицировать дидактические пособия, упорядочить их в соответствии с тематическим планом учебной программы, более рационально организовать  деятельность педагога по разработке моделей отдельных занятий или целого тематического блока. Кроме того, составление каталога способствует более осознанному применению уже готовых дидактических пособий, облегчает планирование работы по составлению новых. Содержание каталога может изменяться в зависимости от апробации, корректировки  ОП.

	№

п/п
	Тема
	Цель применения
	Вид,

название пособия
	Кол-во
	Примечание

	
	
	
	
	
	


Учебное пособие - учебное издание, дополняющее или заменяющее частично или полностью учебник, официально утвержденное в качестве данного вида издания.

Учебное пособие представляет собой систематизированное изложение учебного материала дисциплины (как правило, семестровый курс), отобранного в соответствии с учебной программой и структурированного на фрагменты (входящие в модуль). Каждый фрагмент представляет собой целостный раздел учебного материала. Необходимо соблюдать общепринятые формулировки (названия, определения, обозначения), которые были введены в дисциплинах, предшествующих данной, или будут использоваться в дальнейшем.

Типовая структура учебного материала темы:

· наименование;

· цели изучения (перечисление знаний, умений);

· наименование разделов (учебных вопросов, на которые разбита тема);

· учебная информация по каждому разделу (учебный материал, изложенный градиционно по каждому разделу блока в виде текста с рисунками, схемами, графиками и т. д.);

· вопросы для самопроверки (желательно с ответами, комментариями и

рекомендациями);

· список литературы, ссылки на ресурсы Интернет, содержащие информацию по теме.

Глоссарий (справочник) - обеспечивает толкование и определение основных понятий, необходимых для адекватного осмысления материала. В глоссарии учитывается специфика актуального конспекта. Все термины, которые заносятся в словарь, выделяются жирным шрифтом. Для подчеркивания групп слов и целых предложений должен использоваться курсивный шрифт. Заглавные слова толкового словаря располагаются в алфавитном порядке.

Указания по подготовке к различным видам практических работ:


· виды практических работ;

· условия, оборудование, требования к выполнению работ; 
· технология подготовки и проведения работы;

· требования к оформлению результатов работы, стандартные формы отчетов (при необходимости);

· критерии и система оценки работ; рекомендации по взаимодействию с преподавателем при выполнении работы.

Рекомендуемая литература
1.
Виды методической продукции. Справочник. - Ярославль: Областной
центр        работы        с        детьми        и        юношеством,        1995.
2. Корлякова С.В., Деникаева О.В.  Рекомендации по разработке и требования к утверждению учебных программ дополнительного образования детей. Методическое пособие. - Екатеринбург: Объединение 

«Дворец молодёжи», 2001.

3.  Методическая деятельность. Словарь-справочник. - Л., 1991.

4.Дополнительное   образование   детей.   Словарь-справочник   /   Автор-составитель       Д.       Е.       Яковлев.       -       М:       АРКТИ,       2002.
3. Профессионализм методиста, или Один в пяти лицах: Методическое
пособие / Т.А. Сергеева, Н.М. Уварова и др. - М.: ИРПО; ПрофОбрИздат,
2002.

4. Словарь-справочник в дополнительном образовании детей / Сост. Л. Н.
Буйлова, И. А. Дрогов и др. - М: ЦРСДОД, 2002.
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